+3 MICROPOST

S O F TWARE S OLUT O N S

PLP

MANUAL DE UTILIZACAO

Novembro 2019



Icones

+3 MICROPOST

S O F TWARE S OLUT O N S

Orientacéao - Instrucao do manual. Passo a passo dos
procedimentos a serem executados.

Sumario - Capitulos do manual indicando as suas
respectivas paginas.




ZMICROPOST

S O FTWARE S OLUT O N S

Sumario

ICOMES ...ttt ettt ettt e et ettt e et ettt ae ettt e ettt en et enen ettt n ettt 2
K]0 2= T Lo TP U PRSP 3
TRAAMENTO G PLP ... .ottt ettt bt ekt e b bt et e b e e bt et 22t SEe e E e sheebe et e ehe b e et e e et et e bt et benbe e s eee 5
FINAHZAE PLP TRATATA. .. ... et tteutee ettt ettt ettt ettt et e be bt e eeeehe st s b et e eh e ek e b £ ekt es bt eb £ eb b e b £ ebeare£ebe e e e abeenn e sesnennes 6
Pré& TratamEnto 08 PLP ...... oottt ettt e ettt b et e skt e Rtk e s eh ke eb e ek e e e eb £ ere e ebeebeeae e eheeebesbeaneesee e 7
FINAHZAE PLP PPE TEATAOA. ... ..e. e stettee ettt ettt ettt ettt sttt e e he e ste s bt e e sbe s Rt sh e s e et e e Rt ek es bt eb £ eb b e eb e ebe e e e et eh b e ebe e e e sesnnnns 8
RESGALE B PLP ... ettt ettt sttt e ke e h e he e te bt e st she bt ebes e Rt e Re e Eeh e eE £k bR e AR b eRe e e £ eR s £ e beeRe £ ebe bt e enenhenne e neenee 9
Validar PLP TFata0a N0 SVP .......uiiieieiiie ettt ettt et stk et eb et bbb e e eb £ eb e e bt e e e ebeehe e sheebe e eeesbe e sbeere e e 10
(00001 (= T W o T oI RO OO 11
CONSUITAT PLP MO SVP ...ttt et bbbttt bt 4o h bt et e e b £ he e e e £ e eHeehe e Sheehe e e es e Rt et b es b e en e e bt et beneenne e 13
=] (o] £ o TSSOSO PPRPUP 14
REIMPIESSAD B ELIGUETA ... e eeeieiiet ettt ettt bt et e he e s e e bt e s bt he e b et eb ek e ek e st eb e es e eb e ebe e e e et ere£are e e sbeenes 15
EQUIPE IMIICTOPOST ...ttt etttk ek ettt et e h etttk e ae e ebe e he 4o b sS4 et 28t 4o Eeh e oAt ek e b e eb b es ke es £ et s £ ek bebe e eb e bt e e sbeenis 16




ZMICROPOST

S O FTWARE S OLUT O N S

Tratamento de PLP
FERRAMENTAS WEB / INTEGRACAO SISTEMAS WEB X VISUALPOST / IMPORTAR PLP

Importagdo de Dados
Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB  Importar PLP  Sair

Tratamento
Pré Tratamento
Resgate de PLP
Validar PLP Tratada no SVP
Conferir PLP Postada
Consultar PLP no SVP

Relatério
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O processo de tratamento de PLP pode ser feito por busca, digitando o objeto manualmente ou via balanca cubadora,
no modo automatico. Verifique o status dos objetos pela legenda no rodapé da tela. Ap6s o tratamento dos objetos
finalize a PLP para que os dados atualizados sejam enviados ao Sara.

E se for necessario efetuar a reimpressao da etiqueta, utilize a op¢do IMPRIMIR ETIQUETA no rodapé da tela.

Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB Importar PLP  Sair

[ Tratamento PLP Digite ou Leia o Codigo de Barras
® Importagdo com Busca o Importagéo Balanca I OH262605926BR ‘

Data |27/11/2019 Operador Atendimento _ 262431762

[ Dados do Atendimento / Remetente

Ciiente [ [o04270000 |
" Rem PLP |
| Contrato | Cod. Adm. ‘ Num.Cartéo | Cta/Lote

Operagdo 09804 | [SEDEX VAREJO | [ ** FATURADO ** ]

[ J 2.9 -ENCOMENDA 9
“Dados do Objetos ]

Registro [OH26260592-6 | Destino |14026-200 |
Embalagem  [2-Pacote El Adicionais
PesoCibico | 20,0/ A x | Lx | - & DAR - AVISO DE RECEBIMENTO ~
CMP - MAO PROPRIA
Peso Real 00.600 Declarado | 0,00| OCE - EMERGENCIAL
Valor da Operagéo | | BOF - OUTR(?S FORMATOS i
[l = | EICICAN
s __I= |
} ' PLP OBJETO STATUS OBJETO PESO ALTURA | LARGURA [ COMPRIMENTO CEP DESTINATARIO cuBICO VALOR DCL.
- »
~ Tratades-2  |NNNINGSIFEEGGSEONNNN (1 Postados SARAEONIIN Total de Objetos - 2
4 ] A2
Imprimir Etiqueta Fechar Atendimento Atual Finalizar PLP(s)
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Finalizar PLP tratada

Apoés o tratamento dos objetos da PLP, utilize a op¢éo Finalizar PLP e caso necessite faga a impressao dos
dados.

Importagdo de Dados
Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB  Importar PLP  Sair

Finalizar Plp's

Data Cliente

L— | [ |
Sel| PLP | Cardio [Cliente SmartPost [Cliente PLP | Tot. Obis [ Tot. Tratados [Tot. F
< | »

Total de PLP's: 0

-4 (] -] E3]
Imprimir Objetos Imprimir PLP's Finalizar PLP(s) Fechar
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Pré Tratamento de PLP
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O processo de pré tratamento de PLP pode ser feito por busca, digitando o objeto manualmente ou via balanca
cubadora, no modo automatico. Nesse processo o sistema busca os dados da PLP via SVP, os dados ficam salvos, mas a

PLP ndo sera validada.

Verifique o status dos objetos pela legenda no rodapé da tela. Apds o pré tratamento dos objetos é possivel validar e

finalizar a PLP.

E se for necessario efetuar a reimpressao da etiqueta, utilize a op¢do IMPRIMIR ETIQUETA no rodapé da tela.

Importagdo de Dados
Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB  Importar PLP  Sair

Pré Tratamento PLP

O Importacédo Balanca

Atendimento

©® Importacdo com Busca

Data |27/11/2019 Operador

Dados do Atendimento / Remetente

Digite ou Leia o Codigo de Barras

| OH262605926BR |

262431762

Cliente } [o04270000 |
Rem. PLP | |
Contrato \ ‘ Cod. Adm. 1 Num_Cartéo ’7 1 Cta/Lote

Operagio (99804 | SEDEX VAREJO | [ ** FATURADO *** |
Dados do Objetos

Registro [OH26260592-6 | Destino (1 4026-200 |

Embalagem |2-Pacote j Adicionais

PesoCibico | 200Ax | 200Lx [ 200c = [ [o° QT: . Al\)l//L\SOOP??% s:ICAEBIMENTO A
Peso Real Declarado I 0,00I CE - EMERGENCIAL

Valor da Operacao |

| OF - OUTROS FORMATOS

it BT EIAVAN e

Nota

0BS |

PR OBJETO STATUS OBJETO PESO

4

ALTURA | LARGURA [ COMPRIMENTO CEP

DESTINATARIO cusICO VALOR DCL.

Total de Objetos - 2

i

Imprimir Etiqueta

(x]

Fechar Atendimento Atual

A2

Finalizar PLP(s)

- Para maiores informagdes entre em contato com 0 nosso Suporte.
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Finalizar PLP Pré Tratada
Ap6és o pré tratamento dos objetos da PLP, utilize a opc¢do Validar Objetos e depois Finalizar PLP.

Caso necessite faca a impresséo dos dados.

Importagdo de Dados
Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB  Importar PLP  Sair

Validar Plp's Pre tratadas

Data Cliente
27/11/2019 | | H |
Sel| PLP | cartdo  |[Cliente SmartPost [Cliente PLP [ Tot. Obis [ Pré Tratados [Tot.
¥ | 262431762 2 1 0
| [«1 1 »
Total de PLP's: 1
PLP OBJETO STATUS OBJETO PESO | ALTURA |LARGURA | COMPRIMENTO CEP DESTINATARIO CUBICO VALOR DCL.
262431762| OH262605930BR NZo Tratado 00100 20,0 50,0 16,0 02206-000 |THEREZA 02667
i
4 »
Total de Objetos - 2 _ _
= -4 e - (]
Imprimir Objetos Imprimir PLP's Validar Objetos Finalizar PLP(s) Fechar
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Resgate de PLP

Nessa opc¢do o sistema ira buscar os dados da PLP ja postada no Sara. Se nenhum objeto da PLP estiver postado no Sara,

a busca ndo podera ser realizada. Os dados dos objetos ndo podem ser alterados e 0s mesmos serao salvos no sistema
para controle nos relatérios.

Importagdo de Dados
Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB  Importar PLP  Sair

Resgate PLP Digite o Numero da PLP

® Importagéo Direta ] OH262605926BR \

Data 27/11/2019 Operador Atendimento I 262431762 l

Dados do Atendimento / Remetente

Cliente [ [o04270000 |
Rem. PLP | |
Contrato ' ‘ Cod. Adm. ‘ Num_Cartéo l Cta/Lote \:]
Operagdo  [99804 | [SEDEX VAREJO | | *** FATURADO *** |

2.9 -ENCOMENDA 9
Dados do Objetos

Registro | OH26260592-6 | Destino \14026-200 |
Embalagem - Adicionais
y 3 [JAR-AVISO DE RECEBIMENTO A
Peso Cibico | 2o,o| A x| 25,o| Lx | 37,0] c.= |03.083 g hfmd e
Peso Real 00.780 Declarado | 0,00 CE - EMERGENCIAL
Valor da Operagao | | OF - OUTROS FORMATOS )
El EIlEICAND
Nota (000000 0BS |
PEP; OBJETO STATUS OBJETO PESO ALTURA | LARGURA | COMPRIMENTO CEP DESTINATARIO CUBICO VALOR DCL.

- Tratades-0  [INNNNSSIFEAGCSEONNNNN [ Postades SARA=2II Total de Objetos - 2
[«

Importar Direto
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Validar PLP Tratada no SVP

Nessa tela o sistema ira buscar os dados da PLP, sendo possivel finalizar a mesma. E a conclusdo da
postagem deve ser feita no Sara.

- Ao efetuar a busca todos os objetos da PLP devem ter sido tratados anteriormente, sendo os dados
serdo finalizados com os dados da criacdo da PLP, ou seja, sem as altera¢cfes efetuadas.

Importagdo de Dados
Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB  Importar PLP  Sair

Tratamento SVP Expresso

Digite ou Leia o Codigo de Barras

OH262605926BR 262431762
pe | omiETo STATUSOBJETO | PESO | ALTURA |LARGURA[cOMPRIMENTO| cEP DESTINATARIO cusico |  VALORDCL
262431762] OH2626059268R 0 00780 | 200 250 370 14026200 00000
262431762| OH2626059308R 0 00100 | 150 18,0 20,0 02206-000 00000

TSz IEESVEEOMI Tote ce Obistos -2

Finalizar PLP

10
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Conferir PLP Postada

Nessa tela é possivel conferir se todos os objetos da PLP estdo realmente postados.

Digite o objeto e dé enter, os dados serdo informados na tela e o status sera alterado para conferido,
conforme segue abaixo:

Importagdo de Dados
Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB  Importar PLP  Sair

Conferir PLP Postada

Digite ou Leia o Codigo de Barras

Ou selecione as opgoes de busca

Data Inicial Data Final Buscar
ol ‘ Ll | |Pré Marcados -

Cliente ®

‘ | Buscar PLP's
PLP OBJETO STATUS OBJETO CLIENTE POST.SARA | POST.SPOST

DOCORRRESEIIIIN  NeoComterco-0 NGNS

Total de Objetos - 2

X§ 5

Exportar Objetos Fechar

11
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Também é possivel consultar por periodo a situacdo dos objetos da PLP, se foram conferidos ou ndo.

Importagdo de Dados
Pre-Postagem WEB i i WEB Importar PLP  Sair

Conferir PLP Postada

Digite ou Leia o Codigo de Barras

| |

Ou selecione as opgoes de b
Data Inicial Data Final Buscar
01/11/2019 | 2711172019 | [Todos -
Cliente — . ®
re viarcaaos S
| Conferidos l DuscarPIT®
PP | oBiETO STATUS OBJETO | CLIENTE | Post.sara | Post.sposT

 conterde Nao conferido  Neowatao

Total de Objetos - 2

XE £

Exportar Objetos Fechar

- Para maiores informacgdes entre em contato com 0 nosso Suporte.
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Consultar PLP no SVP
Nessa tela o sistema ira buscar os dados da PLP e informar a situacdo que ela se encontra.

Importagéo de Dados
Pre-Postagem WEB  Sincronizacao WEB  Importar PLP  Sair

Consulta PLP
Digite ou Leia o Codigo de Barras

OH262605926BR 262431762

PLP OBJETO STATUS OBJETO PESO | ALTURA [LARGURA | COMPRIMENTO CEP DESTINATARIO CcuBICO VALOR DCL.

Total de Objetos - 2

¥ I

Exportar Objetos Fechar

13
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Relatério PLP

Nessa tela é possivel consultar as PLPs enviadas / ndo enviadas para o Sara, e efetuar a impressao dos
dados ou a exportagdo em arquivo Excel.

Importagdo de Dados
Pre-P WEB  Sinc

9

WEB Importar PLP  Sair

'Consultar PLP's Importadas

Data Cliente O Nao Enviadas O Enviadas ® Todas
|27/11/2019 | | H |

| PP | cartdo  [Cliente SmartPost [Cliente PLP [ Tot. Obis [ Tot. Tratados [Tot. F

262431762 2 0 0
| »
Total de PLP's: 1
PLP OBJETO STATUS OBJETO PESO | ALTURA |LARGURA | COMPRIMENTO CEP DESTINATARIO cuBIcCO VALOR DCL.
262431762| OH262605930BR N3o Tratado 00100 20,0 50,0 16,0 02206-000 [THEREZA 02667
4
Total de Objetos -2 . Tratados-0 | NERCHONN
= — Xi Xi X
Imprimir Objetos Imprimir PLP's Exportar Objetos Exportar PLP's Fechar
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Reimpresséao de etiqueta (PLP)

Abaixo segue o modelo (imagem) da etiqueta que sera reimpressa caso seja necessario.

Essa opc¢ao de reimpressdo pode ser utilizada nas telas de tratamento e pré tratamento de PLP.

PRE.
Pedido: SEDEX CONTRATO - Peso(g): 00200
04162
Recebedor:
Assinatura: Documento:

DESTINATARIO > Correlos

Remetente:

15
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Equipe MICROPOST

suporte@micropost.com.br

><] contato@micropost.com.br
SP Capital (11) 2639-9112 Porto Alegre (51) 4063-7885
Rio de Janeiro (21) 4063-7885 Brasilia (61) 4063-7885
@ Belo Horizonte (31) 4063-7885 Goias (62) 4053-7885
Curitiba (41) 4063-7885 Salvador (71) 4062-8775

Recife (81) 4062-9475

16




